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A HAZA SZOLGALATABAN

1kt. szam: NKE/21856/2025.

Targy: Téjékoztatd a 2026. évi éves képzési
tervek elkészitésének és benyljtasanak
rendjéroi

Tisztelt Cimzett!

2024. januar 1. napjatdl az érintett szervezetek altal barmely jogviszony keretében
foglalkoztatottak vagy a szervezettel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban nem &llé
kiilsés személyek, illetve szervezetek szamara nyujtott képzések - ideértve kiiléndsen a
felnSttképzéseket —, oktatdsok, tovabba a képzésekhez kapcsolédé oktatasi tananyag-
vagy tesztfejlesztések megvaldsitasdra irdnyuld  beszerzéseikkel Osszefliggd
adatszolgdltatasi, bejelentési és egyéb kotelezettségeket a kormanyzati képzési és
oktatdsi beszerzésekrdl szdld 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) szabdlyozza. Erre tekintettel eziton tisztelettel tdjékoztatom Onbdket az
érintett szervezetek adatszolgaltatési kotelezettségi kérébe tartozd, a 2026. évre
vonatkozé éves képzési terv el6készitésének és benyljtasanak Kormanyzati
Képzésszervezési Kozpont (a tovabbiakban: KKSZK) altal elvart tartalmi és
formai kovetelményeirdl.

A Korm. rendelet alapjédn az érintett szervezet koteles az éves képzési tervét a KKSZK
altal miikédtetett portdlon (a tovabbiakban: Portdl) keresztil megkiildeni az ott
meghatarozott tartalom és struktlra szerint.

Az éves képzési terv benyljtasdra a Korm. rendelet az aldbbi hatariddket szabja:

e a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint regisztrdlt érintett
szervezet targyév januar 31. napjaig,

e a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés c) pontja és e) pont ea) alpontja szerint
regisztralt érintett szervezet targyév marcius 31. napjaig

koteles az adott naptari évre vonatkozé éves képzési tervét benyujtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés d) és e)
pont eb) alpontja szerinti azon szervezeteknek, amelyek csak alkalmanként egy-
egy képzési beszerzéshez kivannak onkéntesen csatlakozni, nem kell éves
képzési tervet késziteniiik, illetve feltélteniiik a Portalra.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az éves képzési tervek a fenti hataridéknél korabban is
benyujthatdk, és kifejezetten javasoljuk is az érintett szervezetek részére, hogy éves
képzési terveik benyljtdsat ne hagyjék a jogszabalyban elSirt hatéridé utolsé napjaira az
egyenletes iigyelosztds, ennek kévetkeztében a gordiilékenyebb és gyorsabb elbiralas
érdekében.

A fentebb jelzettekre figyelemmel kérjiik Onéket, hogy a 2026. évre vonatkoz6 képzési
beszerzési igényeik felmérését - amennyiben még nem tették meg - kezdjék meg,
kilonds tekintettel, de nem kizérdlagosan azon képzési igényeik tekintetében, amelyek
olyan képzésekre irdnyulnak, amelyek elvégzését, illetve meguljitdsat a szervezet



foglalkoztatottjai vonatkozaséban jogszabaly irja el6 és ezek esedékessége a 2026. évre
esik.

A megfeleld elbkészitési folyamatot kdvetden a jové évre vonatkozé éves képzési terviik
benyujtasara ennek megfeleléen akar mar idén sor keriilhet. Kérem, hogy éves képzési
terveik elCkészitésénél és benyuljtasanal legyenek figyelemmel az igazgatasi sziinet
elrendelésérdl szé16 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben foglaltakra is.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a KKSZK Portalja 2025 szeptemberében jelentds
fejlesztésen esett at, igy az Uj mezdk és Uj funkcidk segitségével gordilékenyebbé valik a
benyljtas folyamata. A megujult Portdl mikodésérdl a 2025. szeptember 12. napjatdl
érvényes Uj Intézményi Felhasznaléi Kézikdnyvben olvashatnak bGvebben, amelyet a
Portalon a ,Segitség” menipont alatt ,Intézményi Kézikényv (hatalyos: 2025.szeptember
12. napiatél)” néven talalnak.

1. Az éves képzési tervek isszeallitisanak fébb szabalyai és a kapcsolédd
beszerzési igények bejelentési rendie

A Korm. rendelet 3. § 5. pontja szerint az éves képzési tervben az adott naptari évre
vonatkoz6, az érintett szervezet altal megvalositani tervezett képzési
beszerzéseket kell feltiintetni. A képzési beszerzések tervezését és (itemezését az
érintett szervezetek végzik, arra nézve a KKSZK nem rendelkezik hataskérrel. A KKSZK
elvarasa kizardlag az, hogy az adott naptari évre vonatkozo éves képzési tervben
az érintett szervezetek tiintessenek fel minden olyan tervezett képzési
beszerzést, amely eldre lathatdé az éves képzési terv elkészitésekor.

Kiemelendd, hogy az érintett szervezeteknek az éves képzési tervben szerepld tervezett
beszerzésekre nézve megvaldsitasi kotelezettsége nem all fenn. Eppen ezért lehetGség
van arra, hogy az éves képzési tervben szerepld tervsorokban megjel6lt képzési igényeket
példaul csak részben valdsitsak meg.

Amennyiben a targyévre vonatkozdan az éves képzési terv készitésére kotelezett érintett
szervezet nem tervez képzési beszerzést, abban az esetben is sziikséges nullas tervet
benyljtania. Ha a targyévre vonatkozdéan nulldas tervet nyujtanak be, akkor a
kés6bbiekben kizardlag rendkiviili beszerzési igény benyuljtasara lesz lehetGségiik,
melynél a KKSZK vizsgalhatja, hogy a terv benydjtasakor milyen kériilmények miatt nem
volt elGre tervezhet6 az igény.

Azon képzést, amely a 2026. évi képzési tervben nem szerepel, kizarélag ,rendkiviili
beszerzési igény”-ként van lehet6sége érintett szervezetnek az év soran benyujtani a
Korm. rendelet 9. § (1) bekezdés c) pontjaban elSirt rendben, a Portdlon meghatarozott
tartalom és struktira szerint, az igény felmeriilését kévetéen haladéktalanul, de
legkésébb 5 munkanapon beliil. Ilyen esetben azonban az érintett szervezetnek az igény
benyajtasakor indokolnia sziikséges, hogy azt miért nem szerepeltette az éves
képzési tervben és milyen kériilmény alapozta meg a rendkiviili beszerzési igény
benyGjtasat. Az indokolas feltltésére az igénybejelentés ,Egyéb dokumentumok”
elnevezésli pontja alatt van lehetéséglik.

A 2026. év els6 negyedévében (januar-marcius) megvaldsitani tervezett
képzések esetében javasolt azokat mar a 2025. évben benyujtaniuk rendkivili beszerzési
igényként tekintettel az igény biralatanak és a beszerzés lefolytatasanak idobeli
szliksegleteire, és annak érdekében, hogy a képzés megkezdésének tervezett datuma
tarthato legyen.

Tajékoztatom Onéket, hogy minden tervezett képzési beszerzést abban az évben
sziikséges feltiintetni az éves képzési tervben, amely évben a képzési beszerzést meg



kivanjak valésitani, azaz az adott képzési beszerzési eljarast meg klvanJak inditani.
Figyelemmel az egyes képzési beszerzési eljarasok idéigényére, ez az év nem feltétlenl
lesz azonos a kepzesn feladat megkezdésének tervezett évével. Eppen ezért, ha az
|genybe]elentes mar a 2025. naptarl évben esedékessé valik (a fentebb Jelzettek
szerint) és annak eleget tesznek, (gy az adott képzési beszerzést a 2026. naptari évre
vonatkozo éves képzési terviikben szerepeltetni mar nem kell.

Minderre tekintettel azon képzési beszerzési igényeiket, amelyek valészinisithetéen a
2026. évben keriilnek benyujtasra a KKSZK részére, a 2026. naptari évre vonatkoz6 éves
képzési tervben sziikséges feltiintetni. Mindazonaltal ezen igények esetében is a fentebb
ismertetett rendkiviili beszerzési igényekre vonatkozo eI]arasrendet sziikséges
kdvetniiik mindaddig, amig a 2026. naptari évre vonatkozd éves képzési terviik
elfogadasa nem torténik meg a KKSZK 3ltal. Amennyiben a 2026. évben benyujtott
rendkiviili beszerzési igény valéjaban a még el nem biralt 2026. évi éves képzési tervhez
kapcsolddik, Ggy errdl érintett szervezetnek az |genybenyu1taskor csatolt indokoldsaban
szukseges nyilatkoznia, vagyis arrél, hogy az adott lgeny szerepeltetésre keriilt az adott
éves képzési tervében, azonban a terv(sor) birdlata az igény benyujtasanak idépontjaban
még nem zarult le.

Amennyiben az éves képzési terv mindsitett adatot is tartalmaz, ugy az éves képzési terv
mindsitett adatot tartalmazé részét — a Portdlon keresztiil valé megkiildés helyett —
kbzvetleniil a KKSZK részére sziveskedjenek megkiildeni, amelynek maodjérdl és idejérdl
kérjiik, egyeztessenek elézetesen a KKSZK-val az info@kkszk.uni-nke.hu elérhetdségen.

Az éves képzési terv dsszedllitdsa sordn kérjiik az érintett szervezeteket, hogy kulon
gondosséaggal jarjanak el az alabbiak meghatdrozésa soran:

Vizsgalat targya Magyarazat Helyes kitoltés Helytelen kitoltés
1. | A tervezett képzés, | A KKSZK vizsgdlja a | A ,Tervezett képzés, oktatds, | A ,Tervezett képzés,
oktatds, tananyag- | tervsorban szerepl6 képzés | vagy tananyagfejlesztés, | oktatds vagy
vagy megnevezését. A képzés | tesztfejlesztés tananyagfejlesztés,
tesztfejlesztés megnevezésébdl a képzés | megnevezése:” sor kitSltése | tesztfejlesztés
megnevezésének targyanak megfelelen | helyes, ha a képzés térgya a | megnevezése:” sor
megfelelésége. behatéroltnak kell lennie, | név alapjan beazonosithat6: | kitditése helytelen, ha a
ezéltal abbdl egyértelmiien képzés megnevezése tul
megallapithatonak kell | 1. példa: altalanos, illetve a
lennie, hogy a képzés mire | Képzés megnevezése: | képzés targya a név
iranyul. Konyvviteli szolgéltatast | alapjan nem

végz6 személy kételezd | beazonosithatd:
kreditpontos tovabbképzése

1. példa:
2. példa: Képzés megnevezése:
Képzés megnevezése: | Kreditpontos
Bdvitett fokozat(l | tovabbképzés
sugarvédelmi képzés

2. példa:
3. példa: Képzés megnevezése:

Képzés megnevezése: Kz(ti | Munkatarsak képzése
jarmiivezeté képzések
(alkalmazasa kifejezetten | 3. példa:

akkor javasolt, ha t6bb | Képzés  megnevezése:
hasonlé térgyd - de nem | Képzésl

teljesen azonos elnevezésii -
képzés szerepel egy
tervsoron)

2. | Csillaggal jelolt | A KKSZK vizsgélja, hogy a | Valamely csillaggal jeldit adatmezd kitéltésének hidnya

adatmezék tervsor adatlapjén | hidnypétlasi felhivas kikiildését, végsé esetben pedig a
megadasa csillaggal megjelélt | tervsor ,Nem megvalésithaté” besorolasat vonja maga

adatmezdket érintett | utén.

szervezet hianytalanul,

érdemi informaciéval

kitoltétte-e, ugyanis ezen

adatok alapjan

azonosithaté be

egyértelm(ien egy képzés.




3. | A tervezett képzés, | A KKSZK vizsgalja azt, | ,Nem megvaldsithaté” besorolast fog kapni a tervsor, ha
oktatas, tananyag- | hogy a Portdlon megadott | abban olyan képzés lesz feltlintetve, amely szerepel az
vagy adatok, valamint a csatolt | Elvi szint( jogi allésfoglalds sajat hataskéri dontésekrdl c.
tesztfejlesztés dokumentumok  alapjan | tdjékoztatds 3. sz. mellékletében.

Korm. rendelet | egyérteimiien

hatalya ala | megallapithaté-e, hogy a

tartozasanak tervezett képzés a Korm.

vizsgalata. rendelet  hatdlya ala
tartozik-e vagy sem.

4, | A tervezett | Kérjilk, hogy a tervsorok | 1. példa: 1. példa:
beszerzés Osszedllitdsa az alabbi | Megfeleld a tervsor | Nem megfelel§ a
besoroldsa, azaz | szempontok szerint | elkészitése, ha egy tervsoron | tervsorok elkészitése, ha
tervsor torténjen: dsszevontan szerepelnek a | az éves képzési tervben
osszedllitdsa soran Kozt jarmiivezetS képzések | 4 db  ,Nyelvvizsgara
az ,egy tervsor = o azonos képzési célra | (igy ugyanazon sorban keriil | felkészits angol
egy beszerzési | iranyuld képzéseket egy | feltiintetésre a «B” | tanfolyam Bl szinten
eljaras” elvének | tervsor tartalmazzon, kategoérias jogositvany | (alapfoki nyelvvizsga)”
érvényesiilése. * egy tervsor a | megszerzésére irdnyulé | elnevezés( tervsor

megvalbsitasra képes | képzés ES a ,C” kategérids | szerepel, vagyis
gazdasagi szerepl | jogositvdny megszerzésére | tartalmukban azonos
tevékenységi kéréhez | irdnyuld képzés). képzésre irdnyuinak,
igazodjon csak egy-két technikai
(kizarélagossag), 2. példa: eltérés (pl. a tervezett
Megfelel6 a tervsor | kezdési datum vagy a
s ne szervezeti | elkészitése akkor is, ha egy | tervezett  létszamban)
egységenként hatdrozzék | tervsoron 6sszevontan | figyelhetd meg koztiik.
meg az egyes tervsorok | szerepelnek a Nyelvi
tartaimat, hanem | képzések [igy ugyanazon a | 2. példa:
kdvessék az ,egy tervsor | soron keriil feltiintetésre a | Akkor sem megfelelé a
= egy eljaras/egy | Nyelvvizsgara felkészité | tervsor elkészitése, ha
(keret)szerz6dés” logikat, | angol tanfolyam Bl szinten | ugyanazon a tervsoron
amely annyit jelent, hogy | (alapfok(i nyelvvizsga) ES a | szerepel a
egy tervsorba azokat a | Nyelvvizsgéra felkészit6 | ,Nyelvvizsgara felkészitd
tételeket rbgzitsék, | francia tanfolyam C1 szinten | angol tanfolyam Bl
amelyeket egy eljarasban, | (felséfok( nyelvvizsga) is] szinten _(alapfoku
adott esetben egy nyelvvizsga)” ES a »,C"
(keret)szerz4désbdl 3. példa: kategdrias  jogositvany
szeretnének majd | Megfeleld a tervsor | megszerzése«
beszerezni, elkészitése akkor is, ha az | elnevezésli képzés.
érintett szervezet két
o a tervsor Osszedllitdsandl | kiléndlld szervezeti egysége
legyenek figyelemmel | szeretne Nyelvi képzést
arra, hogy az ott rogzitett | megvalésitani és azok
képzések a kozos | szintén egy tervsoron
kdzbeszerzési szészedetrdl | kerlilnek feltlintetésre.
(CPV) sz616 2195/2002/EK
eurépai parlamenti és
tanacsi rendeletben
rogzitett CPV  kddok
szerinti azonos
kategéridba essenek.
Pl. az aldbbi képzéseket
kérjik - a fentiekkel
dsszhangban - egy soron
szerepeltetni:
o idegen nyelvi képzések,
o gépjarmiivezetdi
jogositvany(ok)
megszerzésére vonatkozd
képzések,
» egy adott jogszabaly altal
szabalyozott képzés pl.
munkavédelmi torvény

5. | Nullas terv | Nullds Terv benyGjtdsa elStt érintett szervezet gondosan mérlegelje, hogy valéban nem

benyGjtasa meriilhet-e fel semmilyen képzési beszerzési igénylik 2026. évben.

Tovabbi részletes tajékoztatast a tervsor adatmezdinek kitbltéséhez az Intézményi

Felhasznaldi Kézikonyv 2.4.2. ,Utmutatd a tervsor adatmezGinek kitdltéséhez”

pontja tartalmaz.

cimd




II1. Az éves képzési tervek biralata

A KKSZK az éves képzési terv tervezetének biralatakor nem vizsgalja, hogy a tervezett
beszerzéshez sziikséges fedezet rendelkezésre all-e. A KKSZK - els6sorban
beszerzésszakmai szempontbdl - az éves képzési tervek felépitését, az egyes képzési
szolgdltatastok besoroldsat ellendrzi, az érintett szervezetek szlikségleteinek hatékony
kielégitése érdekében.

Amennyiben az éves képzési terv tervsorainak biralata soran megallapitasra keriil, hogy
a tervsorban feltiintetett

a) tervezett képzés, oktatds, tananyagfejlesztés megnevezése nem megfeleld;

b) tervezett képzés, oktatds, tananyadfejlesztés nem beazonosithaté a megadott
informacidk alapjan;

c) atervezett képzésrél nem allapithatd meg minden kétséget kizardéan, hogy a Korm.
rendelet hatalya ala tartozik-e vagy sem;

d) egyes tervsorok azonos képzési célra iranyulnak, tipikusan azonos piaci szereplok
nyujtjak az adott képzéseket,

a KKSZK hianypétlasi felhivast, felvilagositas-kérést allit 6ssze és kiild meg az
érintett szervezet részére — megjeldlve azon tervsorokat, amelyek médositasa,
kiegészitése, magyarazata indokolt.

Ha az érintett szervezet az éves képzési terv tervezetének valamely tervsora tekintetében
a hidnypétlasi felhividsban foglaltakat nem vagy nem megfelelGen teljesitette, gy az adott
tervsorra vonatkozdan ismételt hidnypétlasi felhivas kikildésére keril sor azzal a
felhivassal, hogy a hidnypétlas hataridejének ismételt elmulasztasa, illetve nem megfeleld
teljesitése esetén a tervsor ,Nem megvaldsithaté” mindsitést fog kapni.

Ugyanigy ha egy adott tervsor tekintetében megallapitasra keriilt, hogy az abban szerepl6
képzés nem a Korm. rendelet hatdlya ala tartozik, Ugy a KKSZK az adott sor tekintetében
a ,Nem megvaldsithatd” dontést hozza meg.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben az éves képzési tervben egy adott
tervsor ,Megvalésithaté” mindsitést kap a biralat soran, az nem jelent
automatikus felhatalmazast az érintett szervezet szamara, hogy a tervsorban
feltiintetett képzést megvaldsitsa. A tervsor megfelelésége esetén az abban foglalt
képzés megvaldsitdsara vonatkozo igényt tervsorhoz kapcsol6dd, rendes beszerzési
igényként még be kell nyujtania érintett szervezetnek a Portdlon annak esedékessé
valasakor - figyelemmel a Korm. rendben foglalt hataridékre és a beszerzéshez sziikséges
idéintervallumra is - annak érdekében, hogy a KKSZK a képzési igényt részleteiben
megvizsgdlhassa és megvaldsitdsanak moédjarol meghozza dontését.

Az éves képzési tervhez kapcsolédd (rendes) beszerzési igény bejelentése soran
kérjiik, fokozottan iigyeljenek arra, hogy az igénybejelentés adattartaimat
aktualizdljdk, figyelemmel arra, hogy beszerzési igény bejelentésekor a rendszer
automatikusan dtemeli a tervsor egyes adatait az igény adatlapjara.

Felhivjuk tovabba szives figyelmiiket, hogy az éves képzési terv benyijtasat
kdévetéen csak azon tervsoron lehet médositast eszk6zé6lni mely vonatkozasaban,
hidnypétlds keretében a KKSZK kifejezetten erre szdlitja fel érintett szervezetet.
Jelezziik, hogy az éves képzési terv teljes biralatat kovetéen mar nincs



lehetéségiik az éves képzési terviiket Gjabb tervsorokkal kiegésziteni, a terv
lezart statuszba keriil.

III. Segédlet az éves képzési terv osszedllitasahoz

Kérjiik Ondket, hogy a 2026. évi éves képzési beszerzési tervek benyujtdsa soran
sziveskedjenek kell6 figyelmet forditani a gondos tervezésre, kulénds figyelemmel a
szervezet mikodéséhez sziikséges, Osszes felmeriil6 igényre, valamint az éven, éveken
tulnydlé, 2026-ben lejaré szerzédésekre és azok potlasara is, az igénykezelési és
tervellendrzési folyamatok hatékonysaganak biztositasa érdekében.

Kérjiik, hogy az éves képzési tervek feltdltése soran a Portal nyitdé oldaldn elérheté
Intézményi Felhasznaloi Kézikonyv 2. fejezetében foglaltak szerint jarjanak el.
Az éves képzési terv létrehozasaval, benyljtasaval, annak kezelésével kapcsolatos
valamennyi informaciét megtalaljak ezen dokumentumban, ha pedig tovabbi segitségre
van szlikségiik az éves képzési terv benyuljtaséhoz, a kapcsoldodd szakmai kérdések
tekintetében az info@kkszk.uni-nke.hu e-mail cimen, a Portdl miikédésével kapcsolatos
informatikai kérdések tekintetében pedig a kkszksupport@kkszk.uni-nke.hu e-mail cimen
allunk szives rendelkezésiikre.

Szives egyiittmiikédésiiket megkdszonve.
Budapest, 2025. november 11.

Udvozlettel:

[ 7 £~ Dr. Dudas Adrienn
(1A képzésszervezési féigazgatd
(2l Kormanyzati Képzésszervezési Kozpont
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