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Tkt. szam: NKE/22668/2026.

Targy: Tajékoztatd a 2027. évi éves képzési

tervek elkészitésének és benyljtdsanak
rendjérdl

Tisztelt Cimzett!

2024. januar 1. napjatél az érintett szervezetek altal barmely jogviszony keretében
foglalkoztatottak vagy a szervezettel munkavegzesre irdnyuld jogviszonyban nem &llé
kiilsés személyek, illetve szervezetek szamara nyUjtott képzések - ideértve kiiléndsen a
feindttképzéseket -, oktatdsok, tovdbba a képzésekhez kapcsolédd oktatési tananyag-
vagy tesztfejlesztések megvalésitéséra iranyuld  beszerzéseikkel osszefuggo
adatszolgdltatdsi, bejelentési és egyéb kotelezettségeket a kormanyzati képzési és
oktatasi beszerzésekrél szélé 396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) szabalyozza. Erre tekintettel eziton tisztelettel tdjékoztatom Ondket az
érintett szervezetek adatszolgéltatasi kotelezettsegn kérébe tartozo, a 2027. évre
vonatkozé éves képzési terv el6készitésének és benyhjtasanak Kormanyzatl
Képzésszervezési Kézpont (a tovabbiakban: KKSZK) altal elvart tartalmi és
formai kévetelményeirdl.

A Korm. rendelet alapjan az érintett szervezet koteles az éves képzési tervét a KKSZK
altal mikésdtetett portalon (a tovébbiakban: Portal) keresztiili megkiildeni az ott
meghatarozott tartalom és struktira szerint.

Az éves képzési terv benyljtasara a Korm. rendelet az alébbi hataridéket szabja:

e a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint regisztralt érintett
szervezet targyév januar 31. napjaig,

e a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés c) pontja és e) pont ea) alpontja szerint
regisztralt érintett szervezet targyév marcius 31. napjaig

kételes az adott naptari évre vonatkozé éves képzési tervét benyujtani.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Korm. rendelet 1. § (2) bekezdés d) és e)
pont eb) alpontja szerinti azon szervezeteknek, amelyek csak alkalmanként egy-
egy képzési beszerzéshez kivannak énkéntesen csatlakozni, nem kell éves
képzési tervet késziteniiik, illetve feltélteniiik a Portalra.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy az éves képzési tervek a fenti hataridéknél korabban is
benyujthatdk, és kifejezetten javasoljuk is az érintett szervezetek részére, hogy éves
képzési terveik benyljtasat ne hagyjék a jogszabalyban el8irt hataridé utolsé napjaira az
egyenletes (igyelosztas, ennek kévetkeztében a gérdiilékenyebb és gyorsabb elbiralas

érdekében,

A fentebb jelzettekre figyelemmel kérjiik Onéket, hogy a 2027. évre vonatkozd képzési
beszerzési igényeik felmérését - amennyiben még nem tették meg - kezdjék meg,
kiilonds tekintettel, de nem kizarélagosan azon képzési igényeik tekintetében, amelyek
olyan képzésekre iranyulnak, amelyek elvegzeset illetve megujitasat a szervezet
foglalkoztatottjai vonatkozasaban jogszabaly irja eld és ezek esedékessége a 2027. évre
esik.



A megfelel6 elGkészitési folyamatot kévetden a jovo évre vonatkozd éves képzési tervitk
benyujtasara ennek megfeleléen akar mar idén sor kerlilhet. Kérem, hogy éves képzési
terveik el6készitésénél és benyujtasanal legyenek figyelemmel az igazgatasi sziinet
elrendelésérdl szolé 316/2024. (XI. 6.) Korm. rendeletben foglaltakra is.

1. Az éves képzési tervek sszeallitasanak fébb szabalyai és a kapcsolédé
beszerzési igények bejelentési rendije

A Korm. rendelet 3. § 5. pontja szerint az éves képzési tervben az adott naptari évre
vonatkozé, az érintett szervezet altal megvalésitani tervezett képzési
beszerzéseket kell feitiintetni. A képzési beszerzések tervezését és iitemezését az
érintett szervezetek végzik, arra nézve a KKSZK nem rendelkezik hataskdrrel. A KKSZK
elvarasa kizardlag az, hogy az adott naptari évre vonatkozé éves képzési tervben
az érintett szervezetek tiintessenek fel minden olyan tervezett képzési
beszerzést, amely eldre lathat6 az éves képzési terv elkészitésekor

Annak érdekében, hogy az érintett szervezetek éves képzési terveinek kezelése, nyomon
kovetése és adminisztracidja egységesen, atldthatéan és hatékonyan valésulhasson meg,
a KKSZK kiemelten fontosnak tartja, hogy az éves képzési tervek megfeleléen
strukturaltan, a szilikséges részletezettség megtartasa mellett, ugyanakkor a tervsorok
szamanak ésszer(i keretek kozott tartasaval keriljenek 6sszedllitasra.

Az éves képzési terv elkészitése sordn sziveskedjenek toérekedni a tervsorok szamanak
optimalizélasara és az azonos célra iranyuld, tartalmukban 6sszefiiggé képzések lehetbség
szerint egy tervsorban torténé szerepeltetésére. A képzések Uj tervsoron torténd
tervezése kizardlag abban az esetben indokolt, ha azt azok eltéré célja, tartalma vagy
egyéb szakmai szempontok sziikségesse teszik.

Amennyiben az érintett szervezet az adott év soran ugyanazon képzést tébb alkalommal
is tervezi megvaldsitani, kérjiik, hogy az ismétiédé képzéseket egyetlen tervsoron
szerepeltessék. Ebben az esetben a képzés tervezett kezdési idépontjaként a legkorabbi
alkalomra tervezett képzés kezdési id6pontjat szlikseges feltlintetni [tehat példaul
amennyiben az I. és a III. negyedévben is terveznének azonos képzéseket megvaldsitani,
ugy elégséges ehhez egyetlen tervsort késziteni azzal, hogy abban a tervezett képzések
valamennyi paramétere Osszesitetten szerepel, a ,Tervezett képzés, oktatas kezdete
(negyedév)” adatmezbben pedig az I. negyedévet szerepeltetik].

A fenti elvek figyelembevételével Gsszedllitott éves képzesi terv az érintett szervezet
szamdra is nagyobb mozgdsteret és rugalmassagot biztosit a képzések év kdzbeni
megvaldsitasa, Utemezése és szitkség szerinti moédositdsa sordn. Emellett a tervsorok
szamanak ésszerli korlatozdsa hozzajarul az adminisztrativ feladatok csékkentéséhez is.
Kiemelendd, hogy az érintett szervezeteknek az éves képzési tervben szerepld tervezett
beszerzésekre nézve megvaldsitasi kételezettsége nem &all fenn. Eppen ezért lehetbség
van arra, hogy az éves képzési tervben szereplé tervsorokban megjel6lt képzési igényeket
példdul csak részben valdsitsak meg.

Amennyiben a targyévre vonatkozéan az éves képzési terv készitésére kotelezett érintett
szervezet nem tervez képzési beszerzést, abban az esetben is sziikséges nullds tervet
benyljtania. Amennyiben az érintett szervezet a tdrgyi évben tervez képzéseket
megvaldsitani, akkor az érintett szervezet részérdl sziikséges az éves képzési terv
adatlapjan a ,Tervez az adott szervezet az adott évre képzést, oktatast megvaldsitani?”
kérdés mellett talalhato jelolo négyzetet bejeldini az Intézményi Felhasznaloi Kézikényv
2.4. pontjaban foglaltak szerint. Ha a jel6l6 négyzet kipipalasa nem torténik meg és az
érintett szervezet részérdl a ,Tovabbkiildés jovahagyasra” gomb is megnyomasra kerdl,
akkor nullds tervet kild be az érintett szervezet a KKSZK részére. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a jovahagyott nullds tervet utdlag nem lehetséges tervsorokkal
kiegésziteni. Ha a targyévre vonatkozéan nullds tervet nyUljtanak be, akkor a
késébbiekben kizardlag rendkivili beszerzési igény benyUGjtdsara lesz lehetdségiik,



melynél a KKSZK vizsgélhatja, hogy a terv benyujtdsakor milyen kériilmények miatt nem
volt elére tervezhetd az igény.
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Azon képzést, amely a 2027. évi képzési tervben nem szerepel, klzarolag ~rendkiviili
beszerzési igény”-ként van lehet8sége érintett szervezetnek az év sorén benyujtani a
Korm. rendelet 9. § (1) bekezdés c) pontjéban eléirt rendben, a Portdlon meghatarozott
tartalom és struktira szerint, az igény felmeriilését kovetéen haladéktalanui, de
legkésébb 5 munkanapon beliil. Ilyen esetben azonban az érintett szervezetnek az igény
benydjtasakor indokolnia sziikséges, hogy azt miért nem szerepeltette az éves
képzési tervben és milyen kériilmény alapozta meg a rendkiviili beszerzési i igény
benydjtasat. Az indokolds feltéltésére az igénybejelentés ,Egyéb dokumentumok”
elnevezésii pontja alatt van lehetdségiik.

A 2027. év elsé negyedeveben (januar-marcius) megvaldsitani tervezett
képzések esetében javasolt azokat mar a 2026. évben benyujtaniuk rendkiviili beszerzési
igényként tekintettel az igény birdlatdnak és a beszerzés lefolytatdsédnak id&beli
szlikségleteire, és annak érdekében, hogy a képzés megkezdésének tervezett datuma
tarthato legyen.

Tajékoztatom Ondket, hogy minden tervezett képzési beszerzést abban az évben
sziikséges feltiintetni az éves képzési tervben, amely évben a képzési beszerzést meg
kivanjak valésitani, azaz az adott képzési beszerzési eljarast meg klvan]ak inditani.
Figyelemmel az egyes képzési beszerzési eljarasok idSigényére, ez az év nem feltétlendl
lesz azonos a képzési feladat megkezdésének tervezett évével. Eppen ezért, ha az
igénybejelentés mar a 2026. naptari évben esedékessé valik (a fentebb jelzettek
szerint) €s annak eleget tesznek, (igy az adott képzési beszerzést a 2027. naptari évre
vonatkoz6 éves képzési terviikben szerepeltetni mar nem kell.

Minderre tekintettel azon képzési beszerzési igényeiket amelyek valdszinlsithetéen a
2027. évben keriiinek benyUjtédsra a KKSZK részére, a 2027. naptéri évre vonatkozo éves
képzési tervben sziikséges feltiintetni. Mindazonaital ezen igények esetében is a fentebb
ismertetett rendkiviili beszerzési igényekre vonatkozé eljarasrendet sziikséges
kévetniiik mindaddig, amig a 2027. naptari évre vonatkozé éves képzési terviik
elfogadasa nem torténik meg a KKSZK dital. Amennyiben a 2027. évben benyujtott
rendkiviili beszerzési igény valdjdban a még el nem birdlt 2027. évi éves képzési tervhez
kapcsolddik, ugy errdl érintett szervezetnek az igénybenyujtdskor csatolt indokoldsédban
szlikséges nyilatkoznia, vagyis arrdl, hogy az adott igény szerepeltetésre kerlilt az adott
éves képzési tervében, azonban a terv(sor) birdlata az igény benyjtdsanak idépontjéban
még nem zarult le.
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Amennyiben az éves képzési terv mindsitett adatot is tartalmaz, (igy az éves képzési terv
mindsitett adatot tartalmazé részét - a Portdlon keresztiil valé megkiildés helyett -
kozvetlenll a KKSZK részére sziveskedjenek megkiildeni, amelynek médjérél és idejérdl
kérjlik, egyeztessenek elfzetesen a KKSZK-val az elérhetdségen.

Az éves képzési terv Osszedllitdsa sordn kérjiik az érintett szervezeteket, hogy kilén
gondossaggal jarjanak el az aldbbiak meghatdrozésa soran:

Vizsgalat targya Magyaréazat Helyes kitéités Helytelen kitbités
1. | A tervezett képzés, | A KKSZK vizsgdlja a | A ,Tervezett képzés, | A ,Tervezett képzés, oktatds
oktatas, tananyag- | tervsorban szerepl6 képzés | oktatds, vagy | vagy tananyagfejlesztés,
vagy megnevezését. A képzés | tananyagfejlesztés, tesztfejlesztes
tesztfejlesztés megnevezésébll a képzés | tesztfejlesztés megnevezése:” sor kitéltése
megnevezésének targyanak megfelelden | megnevezése:” sor | helytelen, ha a képzés
megfelelésége. behatdroltnak kell lennie, | kitdltése helyes, ha a | megnevezése tal altaldnos,
ezéltal abbol egyértelmiien | képzés tirgya a név | illetve a képzés térgya a név
megallapithatdnak kell | alapjan beazonosithaté: alapjan nem beazonosithat6:
lennie, hogy a képzés mire
iranyul. 1. példa: 1. példa:
Képzés  megnevezése: | Képzés megnevezése:
Kényvviteli szolgaltatast | Kreditpontos tovabbképzés
végzb személy kételezd




egy beszerzési
eljaras” elvének
érvényesiilése.

iranyuld képzéseket egy
tervsor tartalmazzon,

* egy tervsor a
megvaldsitasra képes
gazdasagi szerepld
tevékenységi kéréhez
igazodjon

(kizardlagossag),

(igy ugyanazon sorban
kertil feltlintetésre a ,B”
kategdrids  jogositvany
megszerzésére irdnyuld
képzés ES a ,C"
kategorids  jogositvany
megszerzésére iranyuld
képzés).

kreditpontos 2. példa:

tovabbképzése Képzés megnevezése:
Munkatarsak képzése

2, példa:

Képzés megnevezése: | 3. példa:

Sugarvédelmi képzések Képzés megnevezése:
Képzésl

3. példa:

Képzés  megnevezése:

Kozuti jarmiivezets

képzések

(alkalmazasa kifejezetten

akkor javasolt, ha tobb

hasonlé targyu - de nem

teljesen azonos

elnevezésii - képzés

szerepel egy tervsoron)

2. | Csillaggal jeldlt | A KKSZK vizsgélja, hogy a | Valamely csillaggal jelélt adatmezd kitoltésének hidnya
adatmezék tervsor adatlapjan | hidnypétlasi felhivas kikildését, végs6 esetben pedig a
megadasa csillaggal megjeldlt | tervsor ,Nem megvaldsithaté” besoroldsat vonja maga

adatmezdket érintett | utan.
szervezet hianytalanul,
érdemi informacioval
kitoltotte-e, ugyanis ezen
adatok alapjan
azonosithatd be
egyértelmlien egy képzés.

3. | A tervezett képzés, | A KKSZK vizsgdlja azt, | .,Nem megvalésithatd” besorolast fog kapni a tervsor, ha
oktatds, tananyag- | hogy a Portdlon megadott | abban olyan képzés lesz feltiintetve, amely szerepel az
vagy adatok, valamint a csatolt | Elvi szintli jogi dlldsfoglalds sajat hatdskori déntésekrdl c.
tesztfejlesztés dokumentumok  alapjén | tdjékoztatas 3. sz. mellékletében.

Korm. rendelet | egyértelmiien
hatalya ald | megallapithaté-e, hogy a | 1. példa: 1. péida:
tartozasanak tervezett képzés a Korm. | Megfeleld a  tervsor | Nem megfelelé és egyben
vizsgélata. rendelet hatdlya ala | elkészitése, ha egy | nem  megvalosithatd a
tartozik-e vagy sem. tervsoron a tervezett | tervsor, ha egy tervsoron a
beszerzés olyan | tervezett beszerzés olyan
konferenciara/szakmai konferencidra/szakmai napra
napra irdnyul, amely | irdnyul, amely teljesitéséért
teljesitéséért kapnak | nem kapnak kreditpontot
kreditpontot /tanlsitvanyt /igazolast.
/tanGsitvanyt /igazolast. | Ebben az esetben valdjdban
nincs bejelentési
kotelezettség.
2. példa:
Nem megfelelé és egyben
nem  megvaldsithatd a
tervsor, ha az éves képzési
tervben egy képzési/oktatasi
feladat  nélkali  vizsgan
toreénd kdzremiikddésre
irdnyulé igény szerepel.
Ebben az esetben sincs
valdjdban nincs bejelentési
kételezettség.
| 4. | A tervezett | Kérjuk, hogy a tervsorok | 1. példa: 1. példa:
beszerzés bsszedllitisa az aldbbi | Megfeleld a  tervsor | Nem megfelel6 a tervsorok
besorolasa, azaz | szempontok szerint | elkészitése, ha egy | elkészitése, ha az éves
tervsor térténjen: tervsoron  &sszevontan | képzési tervben 4 db
bsszedllitasa soran szerepelnek a Kézati | ,Nyelvvizsgara felkészito
az ,egy tervsor = |» azonos képzési célra | jarmlvezet6  képzések | angol tanfolyam Bl szinten

(alapfokd nyelvvizsga)”
elnevezésli tervsor szerepel,
vagyis tartalmukban azonos
képzésre iranyulnak, csak
egy-két technikai eltérés (pl.
a tervezett kezdési datum
vagy a tervezett létszamban)
figyelhet6 meg kéztik.




* ne szervezeti
egységenként hatarozzak
meg az egyes tervsorok
tartalmat, hanem
kovessék az ,egy tervsor
= egy eljaras/egy
(keret)szerz6dés” logikat,
amely annyit jelent, hogy
egy tervsorba azokat a
tételeket rogzitsék,
amelyeket egy eljarasban,
adott esetben egy
(keret)szerz&désbdl
szeretnének

beszerezni,

majd

= a tervsor Osszeallitdsanal

legyenek figyelemmel
arra, hogy az ott rogzitett
képzések a kéz6s
kézbeszerzési

szdszedetrdl (CPV) sz6l6
2195/2002/EK eurdpai
parlamenti és tanacsi
rendeletben rdgzitett CPV
kodok szerinti azonos

kategoriaba essenek

pl. az aldbbi képzéseket
kériltk - a fentiekkel
osszhangban - egy soron
szerepeltetni:

o idegen nyelvi
képzések,

o gépjarmuivezetSi
jogositvany(ok)
megszerzésére

vonatkozo képzések,

o egy adott jogszabaly
aital szabdlyozott
képzés pl.
munkavédelmi
torvény,

o sugarvédelmi
képzések,

o ,veédGeszkodz
feliilvizsgal6i”
képzések,

o .gépkezelSi” képzések,

o személyes
gondoskodast
személyek
tovabbképzése,

o szocialis
szolgaltatasokat
végzik képzése,

o szocidlis vezetSképzés,

kreditpontot/tantisitva

nyt/igazolast ado
konferenciak/szakmai
napok,

o pedagdgus
tovabbképzések,
oktatdi/el6addi
feladatok.

végzo

o

2. példa:

Megfelel6 a  tervsor
elkészitése akkor is, ha
egy tervsoron
dsszevontan szerepelnek
a Nyelvi képzések [igy
ugyanazon a soron kertl
feltlintetésre a
Nyelvvizsgara felkészitd
angol tanfolyam Bl
szinten (alapfoku
nyelvvizsga) ES a
Nyelvvizsgara felkészité
francia tanfolyam C1
szinten (felstfokud
nyelvvizsga) is]

3. péida:

Megfelel6 a  tervsor
elkészitése akkor is, ha
az érintett szervezet két
kilénallé szervezeti
egysége szeretne Nyelvi
képzést megvaldsitani és
azok szintén egy
tervsoron keriilnek
feltiintetésre.

4. példa:

Megfeleld a
elkészitése, ha egy
tervsoron  §sszevontan
szerepelnek a
Sugarvédelmi képzések
(alap/bévitett/atfogo

fokozatl képzések is).

tervsor

5. példa:
Megfeleld a
elkészitése, ha egy
tervsoron  désszevontan
szerepelnek a tlizvédelmi
technika
feliilvizsgalatahoz
kapcsolédd ,védbeszkoz
feliilvizsgaldi” képzések
(pl: tlzolté maszddy,
tlizolto véddsisak).

tervsor

6. példa:
Megfeleld a
elkészitése, ha egy
tervsoron  &sszevontan
szerepelnek a kiilénb6z4
gépcsoportba tartozé
~gépkezelbi”  képzések
(koziti kdzlekedési
dgazatban hasznait
gépek kezel8inek
képzése).

tervsor

7. példa:
Megfeleld a
elkészitése, ha egy
tervsoron  ésszevontan
szerepelnek a személyes
gondoskodast végzd
személyek
tovabbképzésérél és a
szocidlis  szakvizsgard!
sz0l6 9/2000. (VIIL.4.)
SZCSM rendelet (a
tovdbbiakban: SZCSM
rendelet) hatdlya ala
tartozé Gsil

tervsor

minositett
kotelezd tovabbképzések

2, példa:

Akkor sem megfelel6 a
tervsor  elkészitése, ha
ugyanazon a tervsoron
szerepel a ,Nyelvvizsgara
felkészité angol tanfolyam
B1 szinten  (alapfokd
nyelvvizsga)” ES a »,C”
kategoérias jogositvany
megszerzése«  elnevezésli
képzés.

3. példa:

Nem megfeleld a tervsorok
clkészitése, ha az éves
képzési tervben az érintett
szervezet kulénalld
szervezeti egységei altal
tervezett azonos kategoéridba
tartozé (pl. nyelvi képzések)
képzések kilén tervsoron
keriilnek tervezésre. [Kivéve
az onalld koltségvetéssel
rendelkez6 (tag)
intézmények esetében, pl.
szakképzési centrumok.]

4. péida:

Nem megfelelé a tervsorok
elkészitése, ha az éves
képzési tervben kalén
tervsoron szerepel az
alapfokozatl, a bdvitett
fokozati és az atfogo
fokozatu sugarvédelmi |
képzés.

5. példa:

Nem megfeleld a tervsorok

elkészitése, ha az éves
képzési  tervben kiilén
tervsoron szerepel a
tlizvédelmi technika
fellilvizsgalatahoz
kapcsolédd ~védBeszkéz
feliilvizsgaloi”, tlizoltd
maszddvre vagy tlizoltd
védobsisakra vonatkozo
képzés.

6. példa:
Nem megfeleld a tervsorok

elkészitése, ha az éves
képzési  tervben kulén
tervsoron szerepelnek a
klilonb6z6 gépcsoportba
tartozé ~gépkezeldi”

képzések (kodzuti kdzlekedési
dgazatban hasznalt gépek
kezelSinek képzése).

7. példa:
Nem megfelelé a tervsor

elkészitése, ha az éves
képzési tervben kiilén
tervsoron szerepelnek az

SZCSM rendelet hatdlya ala
tartozé mindsitett kotelezd

tovabbképzések és
mindsitett munkakdrhoz
kotétt tovabbképzések.

8. példa

Nem megfeleld a tervsor
elkészitése, ha az éves
képzési tervben kiilén




[ és mindsitett | tervsoron szerepelnek az
munkakérhéz kotott | egyes pedagdgus
tovébbképzések. tovabbképzések.
[Megjegyzend8, hogy az
SZCSM  rendelet; az | 9. példa:
egyes szocidlis | Nem megfelel6 a tervsor
szolgaltatdsokat végz6k | elkészitése, ha kilon
képzésérdl és | tervsoron szerepeinek a
vizsgakévetelményeirdl tervezett képzés(ek)
sz0l6 81/2004. (IX.18) | /oktatds megtartasahoz
ESzCsM rendelet; és a | sziikséges  oktatdi/elGadoi

vezetbi megbizassal | feladatok beszerzésére
rendelkez6 szocidlis | iranyuld igények.
szolgaltatast nyujté

személyek

vezetGképzésérdl sz0lo
25/2017. (X. 18.) EMMI
rendelet hatdlya ala
tartozé képzéseket
jogszabalyonként

elkiidnitve, kildn-kiilén
tervsoron varjuk.]

8. példa

Megfelelé a  tervsor
elkészitése, ha egy
tervsoron  dsszevontan

szerepelnek a
pedagogus-
tovabbképzés
rendszerérd! sz6i6
419/2024. (X11.23.)

Korm. rendelet hatdlya
ala tartozé pedagdgus
tovabbképzések.

9. példa

Megfelelé a  tervsor
elkészitése, ha egy
tervsoron  dsszevontan
szerepelnek a tervezett
képzés/oktatas
megtartdsahoz
szitkséges
oktatoi/eléadoi feladatok
beszerzésére iranyuld

igények.
5. | Nullas " terv | Nullas Terv benyujtdsa elbtt érintett szervezet gondosan mérlegelje, hogy valdéban nem
benyGjtasa merllhet-e fel semmilyen képzési beszerzési igényiik 2027. évben. |

Az Integritds Hatdésag jogos elvardsa, hogy a KKSZK kiemelt figyelmet forditson a
kézbeszerzésekre vonatkozé jogszabalyi elGirdsok, kiilondsen a koézbeszerzési eljarasok
jogellenes részekre bontasanak tilalmara vonatkozé rendelkezések betartasara. Ennek
érdekében elengedhetetlen, hogy az éves képzési tervek dsszedllitdsa sordn a tervsorok
meghatarozdsa kell6 kériltekintéssel, a képzések céljanak, tartalmanak és egymassal
valo dsszefiiggéseinek figyelembevételével térténjen.

Tovabbi részletes tadjékoztatdst a tervsor adatmezdinek kitoltéséhez az Intézményi
Felhasznaléi Kézikdnyv 2.4.2. ,,Utmutaté a tervsor adatmezdinek kitéltéséhez” cim( pontja
tartalmaz.

II. Az éves képzési tervek biralata

A KKSZK az éves képzési terv tervezetének biralatakor nem vizsgalja, hogy a tervezett
beszerzéshez sziikséges fedezet rendelkezésre 4&ll-e. A KKSZK - elsésorban
beszerzésszakmai szempontbdl - az éves képzési tervek felépitését, az egyes képzési
szolgaltatastok besorolasat ellenérzi, az érintett szervezetek sziikségleteinek hatékony
kielégitése érdekében.



Amennyiben az éves képzési terv tervsorainak birdlata sordan megallapitasra keril, hogy
a tervsorban feltiintetett

a) tervezett képzés, oktatds, tananyagfejlesztés megnevezése nem megfeleld;

b) tervezett képzés, oktatds, tananyagfejlesztés nem beazonosithaté a megadott
informacidk alapjan;

c) a tervezett képzésrél nem allapithaté meg minden kétséget kizéréan, hogy a Korm.
rendelet hatalya ala tartozik-e vagy sem;

d) egyes tervsorok azonos képzési célra iranyulnak, tipikusan azonos piaci szerepl6k
nyujtjak az adott képzéseket,

a KKSZK hianypétlasi felhivast, felvilagositas-kérést allit 6ssze és kiild meg az
érintett szervezet részére — megjelélve azon tervsorokat, amelyek médositasa,
kiegészitése, magyarazata indokolt.

Ha az érintett szervezet az éves képzési terv tervezetének valamely tervsora tekintetében
a hianypétlasi felhivasban foglaltakat nem vagy nem megfelelSen teljesitette, gy az adott
tervsorra vonatkozdan ismételt hidnypdtidsi felhivas kikiildésére keriil sor azzal a
felhivassal, hogy a hianypoétlas hatéridejének ismételt elmulasztésa, illetve nem megfeleld
teljesitése esetén a tervsor ,Nem megvalésithaté” mindsitést fog kapni.

Ugyanigy, ha egy adott tervsor tekintetében megallapitasra keriilt, hogy az abban szereplé
képzés nem a Korm. rendelet hatdlya ala tartozik, (igy a KKSZK az adott sor tekintetében
a ,Nem megvaldsithaté” dontést hozza meg.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy amennyiben az éves képzési tervben egy adott
tervsor ,Megvaldsithatd” mindsitést kap a biralat soran, az nem jelent
automatikus felhatalmazast az érintett szervezet szamara, hogy a tervsorban
feltiintetett képzést megvaldsitsa. A tervsor megfelelésége esetén az abban foglalt
képzés megvaldsitdsara vonatkozd igényt tervsorhoz kapcsolédd, ,modositédsos”
beszerzési igényként még be kell nyljtania érintett szervezetnek a Portdlon annak
esedékessé valasakor - figyelemmel a Korm. rendben foglalt hatdrid6kre és a
beszerzéshez sziikséges idGintervallumra is — annak érdekében, hogy a KKSZK a képzési
igényt részleteiben megvizsgalhassa és megvaldsitisanak madjarél meghozza déntését.

Az éves képzési tervhez kapcsol6dé (,médositasos”) beszerzési igény bejelentése
soran kérjiik, fokozottan ligyeljenek arra, hogy az igénybejelentés adattartalmat
aktualizaljak, figyelemmel arra, hogy beszerzési igény bejelentésekor a rendszer
automatikusan atemeli a tervsor egyes adatait az igény adatlapjara.

Felhiviuk tovdbba szives figyelmiiket, hogy az éves képzési terv benydjtasat
kdvetden csak azon tervsoron lehet médositast eszkdzdlni, amely vonatkozéaséban,
hianypodtlas keretében a KKSZK kifejezetten erre szélitja fel érintett szervezetet.
Jelezziik, hogy az éves képzési terv teljes biralatat kévetéen mar nincs
lehetéségiik az éves képzési terviiket Gjabb tervsorokkal kiegésziteni, a terv
lezart statuszba keriil. Felhivjuk tovabba arra is szives figyelmiiket, hogy az éves
képzési terviik aktualizalasara nézve nincsen jogszabdlyi kitelezettségiik, éppen
ezért a Portal nem biztosit lehetéséget arra, hogy a KKSzZK altal

megvalodsithatonak mindsitett tervsorokat utébb médositsak, kiegészitsék,
illetve toroljék.

III. Segédlet az éves képzési terv dsszeallitdsahoz

Kérjiik Onéket, hogy a 2027. évi éves képzési beszerzési tervek benyujtdsa soran
sziveskedjenek kell6 figyelmet forditani a gondos tervezésre, kiilénés figyelemmel a
szervezet miikédéséhez szlikséges, Osszes felmerilé igényre, valamint az éven, éveken



talnyulé, 2027-ben lejaré szerzddésekre és azok pbétldsdra is, az igénykezelési és
tervellendrzési folyamatok hatékonysaganak biztositasa érdekében.

Kérjiikk, hogy az éves képzési tervek feltdltése sordn a Portdl nyitd oldaldn elérhetd
Intézményi Felhasznal6i Kézikonyv 2. fejezetében foglaltak szerint jarjanak el.
Az éves képzési terv létrehozdsaval, benyujtasdval, annak kezelésével kapcsolatos
valamennyi informaciét megtaldljak ezen dokumentumban, ha pedig tovabbi segitségre
van sziikségiik az éves képzési terv benyljtdsdhoz, a kapcsolédé szakmai kérdések
tekintetében az ] e-mail cimen, a Portal miikodésével kapcsolatos
informatikai kérdések tekintetében pedig a pport@ e-mail cimen
allunk szives rendelkezésiikre.

Szives egyiittmiikdésiiket megkdszoénve.

Budapest, 2026. oktéber 30.

Udvozlettel:

./ Dr. Dudas Adrienn
: (. Qépzésszervezési féigazgato
3 “Kermgnyzati Képzésszervezési Kdzpont



