
Képzési beszerzési igény felmerülése az érintett szervezetnél

A jóváhagyott éves képzési tervben szerepel-e a felmerült képzési beszerzési igény?

IGEN NEM
beszerzési igény rendkívüli beszerzési 

igény
felmerülését követő 5 munkanapon 

belül kell benyújtani a Portálon 
keresztül

felmerülését követően haladéktalanul, 
de legkésőbb 5 munkanapon belül kell 

benyújtani a Portálon keresztül

PORTÁL: Új képzési igény Tervsorhoz 
kapcsolódó (módosítással)

PORTÁL: Új Rendkívüli képzési igény 
- tervsorhoz nem kapcsolódó

Portálon új igény rögzítése Portálon új igény rögzítése

KKSZK részére a Portálon beérkezik az 
igény

KKSZK megfelelőségi vizsgálata 10 munkanap

KKSZK megfelelőségi vizsgálatához hiánypótlási felhívás kiküldése szükséges-e?

IGEN NEM

KKSZK határidő tűzésével 
hiánypótlási felhívást küld 

ki az érintett szervezet 
részére

KKSZK megfelelőségi vizsgálatának eredménye

igény megfelelő elutasító döntés

megfelelőségi megállapítást követő 5 
munkanapon belül dönt a KKSZK

(köz)beszerzési 
eljárás KKSZK 

általi lefolytatása

BESZERZÉSI IGÉNYEK KEZELÉSÉNEK A FOLYAMATA I.*

Képzési igény bejelentése és bírálata
(396/2023. (VIII. 24.) Korm. rendelet 9. §, 11. §)

KKSZK a rendelkezésre álló 
adatok alapján hozza meg 

döntését

az érintett 
szervezet saját 

határkörben 
folytatja le a 

(köz)beszerzési 
eljárást

az eljárás 
megfelelő 

előkészítése 
érdekében egyéb 

járulékos 
szolgáltatás 

igénybevétele 
kötelező

*Bővebb információ: Intézményi felhasználói kézikönyv 3.1. - 3.8.

Színmagyarázat

ÉSZ

KKSZK

érintett szervezet teendői

Kormányzati Képzésszervezési 
Központ eljárása

határidők (KKSZK)
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